INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guetemala; 30 de septiembre de 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANA FLOR DE MARIA/Ff@/S CUI: 2114 - 96758 7014 o
Namero de contrato: DGPCYN-029-940-3022/ Acuerdo Ministerial: 688-2022"
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS i Nit del Contratista: 70247633

Ntmero de Factura: 3055767024 Serie: SEI897AS .~

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 [y Periodo del Informe: SEPHEMBRE 2022

Mortto Total del Contrato 13,500.00 Y Plazo del Contrato: _01/07/2022 AL 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: HEMEROTECA NACIONAL

Objetivos del Contrato: y
"E] TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la HEMEROTECA

NACIONAL de la Direccién General del Patrimonio ural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligentia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino enunciativas. (Segtn cldusula de contrato: Tercera)

Descarrolle Ordenado de Actividades:

a) Brindéapoyoenla idenﬁuwcic’m, clasméciﬁn. preparacion, ordenamiento de las diferentes colecciones resguardadas en la Hemeroteca Nacional
de Guatemala. >

b) Apoyé en la descripcién documental de los cefvos de la Hemeroteca Nacional de Guatemala, por medio de la herramienta Atom.

©)  Apoyé en mantener una prc;?w::iﬁn de calidad, en conjunto con un rendimiento eficiente de la productividad establecida por la Hemeroteca Nacional de

Guatemala.

d)  Brindé apoyo en &l uso del equipeas/kgnadyzherramientas de alimentacién, cuidando la veracidad de la informacién que estara bajo su resguardo.

e)  Apoyé en laactuzlizacion de sus controles de rendimientoy productividad, ademds de generar reportes de avances de los registros ingresados
quincenalmente durante cada mes. /es /&D )

f)  Brindé apoyo en la elaboracion de controles e;pe{rﬂcns»sﬁ/bre la documentacion en proceso, programada y finalizada.

g) Apoyé en gestionar que las herramientas informaticas y analogas.se encuentren en disponibilidad para su adecuado funcionamiento.

h)  Brindé apoyo en las tareas de conservacion docu/rnenhl de los acervos documentales.

i) Apoyé en el constante uso del equipo ocupacional en eldesarrolio de sus labores en la Hemeroteca Nacional.

i) Realice otras tareas relacionadas con el cargo quf-,contribuyan al logro de los objetives de la Hemeroteca Nacional.

k) Ingrese 307 periédicos del tomo 50 al 57 del afio 1942 al 1944 al sistema ATOM

ANA FLOR DE MARIA FLORES LICENCIADO TOMAS CETO SANTIAGC

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
[

} %

/

Fi Contratista Firma v sello de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Licenciado Tomds Ceto Santiago
Jefe en Funciones
Hemeroteca Nacional de Guatemala



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemaia, 30 de septiembre de 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

G
Nembre completo del Contratista: _ANA FLOR DE MARIA FLORES CUk 2114 ~ 96758 - ,010/I P
Namero de contrato: DGPCYN-029-940-2022 .~ .~ . Acuerdo Ministeriak 6882022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS S S Nit del Contratista: 70247633~ -
Namero de Factura: 3055767024 L e AA Serie: 6EB9TAS
Hoenorarios Mensuales: Q. 4.500.00 ! i Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022
Monto Total del Contrato Q. 13,500.00 Ll Plazo del Contrato: ©01/07/2022 AL'30/09/2022
Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

HEMEROTECA NACIONAL

Objetivos del Contrato: “E] TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la HEMEROTECA NACIONAL de la

Direccién General del Patrimonio Cult I/y Netural del Ministerio de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién v diligencia¥¢ con arreglo « las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en
la prestacion de Servicios Técnicos quie se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (Segtn clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e — VA B
/@) Identificacién,’ clesificacion, preparacién, ordenamiento de colecciones resguardadas de la Hemeroteca Nacional de

Cuatemala. S/ )
_ b) _ Descripcién documental de los acervos de la Hemeroteca Nacional de Guatemalea, por medio de la herramienta ATOM.
¢ Actudlizacién de controles especificos sobre la documentacién en proceso, programada y finalizada.

d) Conservacion de los acervos documentales.

ANA FLOR DE MARIA FLORES LICENCIADO TOMAS CETO SANTIAGO

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de co o: Décima Primera)

dé Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
. (segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

Licenciado Tomds Ceto Santiago
Jefe en Funciones
Hemeroteca Naocional de Guatemala



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guaternala, 30 de septiembre de 2022

JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
ora General de Patrimenio Cultural y Natural
erio de Cultura y Deportes

spacho

ada Seiora Directora General:

» el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe 'E|N'AL de actividades siendo el siguiertte:
214 - 95759/0101 >

hre completo del Contratista: ANA FLOR DE MARIA FLORES CUL:
ero de contrate: DGPCYN-029-940-2022 /.~ . Acuerdo Ministerial: ~_688-2022 P
cios (Técnicos o Drofesionales): TECNICOS A Nit del Contratista: 70247633 L
ero de Factura: 3055767024 7 7 7 Serie: SEB9TAS .~
rarios Mensuciles: Q. 4,500.00 4 Periodo del Informe: _SEPTIEMBRE 2022
o Total del Contrato Q. 13,500.00 Plazo del Contrato:  _01/07/2022 AL 30/09/2022
ad Administrativa donde
a los servicios:

HEMEROTECA NACIONAL
tivos del Contrato:

E] TECNICO" se compromete a prestar sus seryid’és TECNICOS para la HEMEROTECA NACIONAL de la Direccién

&l Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién ¥
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
sino enunciativas. (Segdn cl@usula de contrato: Tercers)

General del Patrimonio Cultural y Natural
diligencia v con arreglo a las prescripciongs de sus
describen a continuacién, sin ser estas limitativas,

srollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Brindé apoyo en la identificacion, clasiﬂcaci@n;' preparaci6n, ordenamiento de las diferentes colecciones resguardadas en la Hemeroteca Nacional de Guatemala.

Apoyé en la descripcion documental de los acen}'os de la Hemeroteca Nagional de Guatemala, por medio de la herramienta Atom.

Apoyé en mantener una produccion de calidad, en cpnjunto con -Gn rendimiento eficiente de la productividad establecida por la Hemeroteca Nacional de Guatemala.

Brindé apoyo en el uso del equipo asignado ¥ herramientasde alimentacion, cuidando la veracidad de la informacion que estara bajo su resguardo.

Apoyéenla actualizacién de sus controles de rendimiento y prgdu&h.vidad. ademés de generar reportes de avances de los registros ingresades quincenalmente durante cada mes.
Brindé apoyo en la elaboracién de controles especificos sobre la dogumé:acién,en proceso, programada y finalizada.

Apoyé en gestionar que las herramientas informaticas y anéioga;»s’e encuentren en disponibilidad para su adecuado funcionamiento.

Brindé apoyo en las tareas de conservacion documental de los'acerv S

-
ocumentales.
P
Apoyé en el constante uso del equipo ocupacional en ¢l desarrollo de sus labores en la Hemeroteca Nacional.
Realice otras tareas relaciona

das con el cargo que contribuyan al legro de los objetivos de la Hemeroteca Nacional.
Ingrese 307 periddicos del tomo 50 al 57 del afio 1942 al 1944 al sistema ATOM

ANA FLOR DE MARIA FLORES LICENCIADO TOMAS CETO SANTIACO

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de co o: Decitha Primera)

—T——

L] LY

Nombre Completo del Contratista

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

Licenciado Tomads Ceto Santiago
Jefe en Funciones
Hemeroteca Nacional de Guatemala



